
oBRAZLoZnN.rn

r pRA\rNI osNov za IoNoSENJE AKTA - pRAVILNIK

Pravni osnov za dono5enje akta sadrZan je u izjavama o osnivanju - Stubice d.o.o. Lovran.

II PRIKAZ STANJA TRAZLOZI ZA DONOSENJE AKTA TE NJEGOVE IZMJENE I DOPUNE

Odredbom ilanka 18. Zakonao javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 90/1 1,83113 , \4311.t i 12012016.9.)
propisanoje da se Zakon ojavnoj nabavi ne primjenjuj e zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno zanabavu radova do 500.000,00 kuna i da pitanja nabave do tih vrijednosti
ureduje naruditelj svojim aktom.

Ovim Pravilnikom ureduje se priprema i provedba postupaka jednostavne nabave , a sve u svrhu po5tivanja
osnovnih nadela j avne nabave.

Direktor dru5tva Stubice d.o.o. Lovran, donosi izmjene i dopune Pravilnik o jednostavnoj nabavi.

Lovran, 12. veljade 20tr6. godine



PRAVILNIK
O PROVEDBI POSI]UPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVtr]

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

II SPRJECAVAN.IE SUKOBA INTERESA
Clanak2.

o sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe zakonao javnoj nrabavi.

III POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOS']TAVNE NABAVE
Clanak 3.

tavne nabave jedr,rake ili veie od 70.000,00 kuna provode
imenuje direktor internom odlukom, te odreduje njihove
nabave.

, ako imaju utjecaj na odlud:ivanje i/ili druge

a su:
vrdivanje u Ebave, pripremapotrebnog sadrLaja dokumentacije/uputa ,u piiku h specifikacija,

_ 
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenatavezanrb.

ospodarskim

o otvaranju,
prijedlog za
propisanim

vrijednosti iznad 70"000,00 kuna moraiu
ojih 1 (edan) mole jmativaiteli certifikatna

abave.

6e od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000.00
direktora, prema planu naba.ue naruditelia. a

pravilnika. kuna provodi se sukladno dlanku 6. ovog 
-



Clanak 4.
Jednostavna nabava jednake ili veie vrijednosti od 20.0Cr0,00 kuna mora biti uskladena i navedena u
Planu nabave nar.uditeli a.

Jednostavn a nabav a rze6a od 70. 000, 00 kuna zapodinj e
postupka jednostavne nabave .

danom slanja Zahtjeva zapripremu i podetak

Obrazac Zahtjevaza lrripremu i podetak postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog pravilnika
(Obrazac 1).

ilanak 5.
Direktor donosi Odhrku o podetku postupka jednostavrre nabave vrijednosti je<lnake ili ve6e od
70.000,00 kuna, koja obavezno sadrLi:
- naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak, a moZe sadrLavati i podatke o ponuditeljima kojima

6e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.
Obrazac odluke o poi;etku postupka jednostavne nabave siastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2).

IV PROVEDBA POSITUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVP iTTA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 2O.OOO,OO KLINA

Clanak 6.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosLi manje od 20.000,00 kuna, provodi se
rzdavanjemnaruclZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jecinim gospodarskim subjekJom pt vlastitom
izboru.
NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nadinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljadu. NarudZbenicu potpisuje
Direktor.
Ugovor obavezno sadrli podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonuo obveznim
odnosima. Ugovor potpisuj e Direktor.

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA'V\IE NABAVI] EIJA JE PRoCIJENJENA
VRIJEDNOST JI]DNAKA ILI VECA OD 2O.OOO,OO KLINA, AMANJA OD 7O.OOO.OO KUNA

ClanakT.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, a manja od
70.000,00 kuna, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 ritri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspje5nom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanj 

", 
nn2i1r javnog naruditelja, opis predmeta nabave,

tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana od dana upuiivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponudeL koja udovoljava svim traLenim uvjetima
naruditelja.
Zaposlenik koji provodi postupak nabave daje prijedlog za odabir Direktoru.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSde o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.



Jednostavan nabava.vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, a manjaod 70.000,00 kuna,provodi se izdavanjem narudZtenice ili zakljudivanj.- ,gorroru , odabrani.m gospodarskimsubjektom.

otpisuje Direktor.
nabave, posebnim okolnostima nabave i razini trZisnog
Ze se uputiti najnranje 1 (jednom) gospodarsko- ,uUj.ttu, u

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, liod zastrte iskljudivih prava i na temeljuiskljudivih prava na temelju posebnih Zakonai;; ;r;r;,ru,- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidk*t ,ituiu, javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenihusluga' socijalnih' usluga, usluga obrazovanja, konr,ihuntskih usluga , konzerratorskih usluga,

Ht:ffi:ttan<a, 
usluga tekudeg odrLavaniasklonista kod kojih ;. .ri.;"t da ponudit"ti posleJiy"

- kada ie to anja usluga iii radova na c1 vrsenju zapodetlh, a povezanihfirnkcional
- kao i u sludaju provedbe ,tubuu"uko.l a zahtljevaZurnost te u ostalim sludajevima po odlucinaruditelja.

VI PROVEDBA POSTUPKA
VRIJEDNOST JEDNIAKA ILI
(500.000,00) KtrNA

JEDNOSTAVNE NABAVtr
VECA OD 7O.OOO,OO KTINA.

CIJA JE PR.OCIJENJENA
A MANJA OD 200.000,00

ak 8.

na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska su
Poziv mora biti dostupan na internetskim
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin ko ^rstrane gospodarskog subjetta (dostavnica, po oo

potvrda e-mailom). ' m,

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od dana upu6ivanja odnosno objavljivanja
lpoziva za dostavu ponuda.
''za odabir ponude.je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda lcoja udovoljava svim ttwLenimuvjetimanaruditelja.
lznimno' ovisno o prirodi predmeta nabave, posebnim okolnostima nabave i razini trzisnogrratjecanja, poziv na dostavu ponuda moLe r. .rp,riiti najmarrje 1 (jed,nom) gospodarsk.om subjektu, usludajevima:

lozi, kod zaltite iskljudivih pta\la i na temelju
i dr. propisa,

ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih



- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtljeva ;iumost te u ostalim sludajevima po odlucinaruditelja.

I Ue jektu u iznimnim
avlju icamanaruditelja.
sastr ka (obrazac 3) i

obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog pravilnika (obra zac 4).

VII RAZLOZI ISKLJUCPNJA, UVJETI SPOSOBNOS:II I JAMSTVA

Clanak 9.

od 20.000,00 kuna, Naruditelj ntoLe u pozivu za
te sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
u tonL sludaju svi dokumenti kqje narulitelj traLi

is elektronidke isprave.

Clanak 10.

6e od 20.000,00 kuna, Naruditelj u postupku nabave
za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
amstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri6e
arajudi nadin primjenjuju odredbe Zakona ojavnoj

VIII ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ilanak 11.
vrijednosti 0 ,eozaprimanju
naodredbe e .naodgovaraju6iodredbeZ .i :ipoJtupanjus
admetanje i

Za jednostavnu nabavu vriiednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-mail,
fax, osobna dostava, po5tom i sl.).

IX OIIVARANJE, PREGL,ED I OCJENA PONUDA

Clanak 72.
se kod svih postupaka jednostervne nabave vrijednosti jednake ili veie
ponuda moLe biti javno.

nabave vrijednosti rz stavka 1. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika naruiiitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka ,iku rudostavu ponuda i o
tome sastavlj aju zapisnik.
U sludaju odgovaraju6e se primjenjuje odredbe Zakonao javnoj nabavi.ovlasteni ditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjota i zahtleva izpozivana
U postupku pregleda i ocjene ponude moLe sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik
naruditelja koji posjedtje vaLe|r certifikat u podrudju javnr: nabave.
Postupak pregleda i ociene ponuda obavljaju strudne osobr: i /ili strudne sluZbe naruditelja, te ako je
potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.
Obrazac Zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog pravilnika
(Obrazac 5).



X KRITERIJ ZAODABIR PONUDE

Clanak 13.

omski najpovolj nij a ponuda.
a ponuda osim kriterija cijene mogu se
estetske i funl<cionalne osobine, ekoloSke
ispomke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
onuda potrebno obr azla Liti izal>r anu

XI ODABIR.I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 14.

nabave vrijednosti jednake ili vede 70.000,00 kuna, Naruditelj n,a osnovi rezultata
ponuda donosi obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrli:
l.podatke o naruditelju,
2.predmet nabave za koje se donosi obaviiest.
3..naz,iv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4 .r azlo ge odbij anj a ponuda,

om zapisnika o otvaranju, pregledlu i ocjeni ponuda
dostaviti svakom ponuditelju n,a dokaziv nadin
anju telefaksom, potvrda e_mailom, objavom na

e ponude iznosi 10 dana od isteka rokazadostavu

obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom dostavom
ede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog pravilnika ,(obrazac 6).

Clanak 15.

vrijednosti jednake ili veie ?,0.000,00 kunaiz

nabave navedene vrijednosti naruditeli bez
tupka nabave.

l.podatke o naruditerju, 
ave naruditeij navodi:

2.predmet nabave,
3.obavijest o poni5tenju,
4 .obrazlolenje razloga poniStenj a,
5.datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono5enje Obavijesti o poni5tenju postupka jednost.avne nabave iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda"
obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu io ez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditeljuna A'ohzivn ie o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-rrLailtm, objavomn a).
obrazac - obavijesti o ponistenju sastavni je dio ovog pra,rilnika (obraz ac 7).



XII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj uskladeni Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

Lovran, 12. veljade 2016. godine



Obrazacl

Ur" broj: , Stubica d.o.o. Lovran,

ZAHTJEV ZA PRIPREMU I POCETAK POSTUPKA NABAVE BAGATELNE

VzuJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 7O.OOO.OO KUNA

1. Naziv predmeta nabave*:

3. Osigurana sredstva (s PDV-om):

4. Rok podetka i zavrsetka izvodenja radova/isporuka roba/pruLaryausluga:

6. Mj esto izvodenj a radova/i sporuke robe/p ruLanj a usluga* :

7. Dinamik a izv odenja radova/isporuke robe/p rulanja usluga:

8. Rok, nadin i uvjeti plalanja*:

9. Opis predmeta nabave, tehnidka specifikacija:

10. Troskovnik predmetanabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i

kolidini:

*Napomena: Obvezno je ispuniti polja pod todkama L,2., 5.,6. i 8.

DIREKTOR



Obrazac2
Naruditelj ,Stubica d.o.o. Lovran, OIB: 4611866526I,na temelju Pravilnika o bagatelnoj nabavi od
_.02.2013. godine.

Direktor Stubice d.o.o. Lovran, dana donosi:

ODLUKU O POEETKU POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Naziv predmeta nabave:

Procij enj ena vrij ednost nabave:

Ovla5teni predstavnici naruditelja (ime, prezime, obveze i

ovlasti):

Direktor:--



Obrazac3

Klasa: S.L. / godina_____

Ur., broj:--

Lovran,

Gospodarski subjekti:

(naziv, adresa, OIB________ _________________)

POZIV NA DOS]IAVU PONUDE

Naruditelj' Stubica d'o'o. za komunalnu djelatnost i pruZanje usluga Lovran,

upuduje poziv na dostavu ponuda.

Sukladno dl' 18', stavku 3 Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novine,, br. 90/1I, g3lI3,

r43l13) za godisnju procijenjenu vrijednos t nabavemanju od 200.000,00 (500.000,00) kuna

bez PDV-a (tzv' bagatelnu nabavu) Naruditelj niie obavezan provoditi postupke javne nabave

propisane Zakonomo javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave ie

sukladno TroSkovniku iz dijela II. ovog poziva.

Opis predmeta nabave:

2. UVJETI NAB.AVE

VaSa ponud a tr eb a i spunj avati slj edeie uvj ete :

-nadin izvr5enia:

-rok izvr5enja:

- rok trajanja ugovora:

- rok valjanosti ponude:

-mjesto izvrSenja:

-rok' nadin i uvjeti placanja: , radun se ispo tavrjana adresu Naruditelia:

, s naznakom "Radun zapredmetnabave:

- cijena ponude: u cijenu ponude bez pDV-



a uradunavaju se svi tro5kovi i popusti ponuditelja;

cijenu ponude potrebno je prikazati na nadin da se iskaZe redom; cijena ponude bez pDV-a,
iznos pDV_a, cijena ponude s pDV_om,

- kriterij za odabfu ponude: (uz.obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zalrtjeva): npr.
najnila cijena,

- dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo):

- ostaro: (amstva, ugovome kazne,odredbe o pod izvoditerjima,...)

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrZ av ati:

- Ponudbeni list (isp'njen i potpisan od strane pon'ditelja)

-Tro5kovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelia)

-D okazi (r aleni dokumenti )

- Jamstva

- Potpisani prijedlog ugovora

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i rroskovniku iz dijela u. ovog poziva,a loje je
potrebno dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlastene osobe ponuditelja. Naruditelj ne6e
prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezaneuz predmet nabave iz ovos
Poziva.

Molimo da

VaSu ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: (datum, sat)

-nadin dostave ponude: (osobno, e

-mailom, poStom,..)

- mjesto dostave ponude:

Mjesto, vrijeme i datum otvaranje ponuda te nadin otvarcnjaponuda:



5. OSTALO

Obavij esti u v ezi predmeta nabave : (kontakt osoba)

obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatim anabaveNaruditelj 6e dostaviti

ponuditelju u roku od-dana od dana isteka roka zadostar,u ponuda.



Obrazac3a)

TROSKO\AIIK

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troskovnika te je obavezan nuditi,
odnosno ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigir anje zadane
stavke Tro5kovnika.

(ubaciti tablicu troskovnika sa opisom stavki, jedinicom mjere, jedinidnom cijenom, ukupnom
cijenom stavki bez pDV-a, iznos pDv-a, ukupnom cijenom sa pDV-om)

(ime i prezime ovla5tene osobe

ponuditelja, potpis i ovjera)



Obrazac 4

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Naruditelj:

Odgovorna osoba Naruditeli a:

(popunj ava naruditelj )

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjedi5te):

OIB:

Poslovni (Ziro radunt:

Broj raduna (IBAN):

BIC (SWIFT) ilili naziv poslovne banke

Ponuditelj je u sustavu pDV_

a (zaokruLiti):

DANE

Adresa za dostavu po5te:

E-poSta:

Kontakt osoba:

Tel:

Faks:

PONUDA

Broj ponude:



Datum ponude:

Cijena ponude bez pDV_a:

Iznos PDV-a.:

Cijenaponude s FDV-om:

(ime i prezime ovla5tene osobe

ponuditelja, potpis i ovjera)



Obrazac 5
(glava)

Klasa

Ur., broj:

Lovran,

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

l. Naruditelj:

2. Predmet nabave:

3' vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno dlanku 1 g.

stavku 3. Zakonao javnoj nabavi ("Narodne novine,, br.90/rI, g3ll3,l43ll3\
4. Evidencijski broj nabave:

6. Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:

7 ' Poziv na dostavu ponude br' od dana- godine, otpremljen na adrese

gospodarskih subj ekata kako slij edi :

a) naziv g.s.: adresa i OIB

b) naziv g.s.: adresa i OIB

8. Ponude su otvorili predstavnici Naruditelj a d,ana sodine

9. Analitidki prikazpravovrem eno zaprimlj enih ponuda:

Ponuditelj:

Broj i datum ponude:

Cijena ponude bez pDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude sa pDV-om:

F onudeni tip I pr oizv odadlmarka:

()BLIK PONUDE

Potpisana:

Ocj ena zadov olj av al ne zadovoli ava:

OSTALI UVJETI



D okazi tr aLeni I do stavlj eni

OCJENA PONUDE

Yaljana/nije valjana:

10' Kriterij za odabitponude: (npr. najniLa cijena uz obvezuispunjenja uvjeta i zahtjevaiz
Poziva na dostavu ponuda).

11' ostalo: (npr. ponuda ponuditelja x od dana-je zakasnjela te je vra6ena
neotvorena)

12. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

13' Prijedlog odabira: Ponuditelj dostavio je ponudu koja ispunjava uvjete i
zahtjeve izpozivana dostavu ponuda od

godine, stoga se predlaZe odabir iste.

14. Potpis predstavnika naruditelia:



Obrazac 6

Klasa:------

Ur, broj:---

Lovran,

Naruditelj Stubica d.o.o. Lovran

Stubica d.o.o. Lovran, OIB: 461 Ig66526I,na temelju lzjava o
provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti Klasa:

OBAVIJEST O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE
Naruditelj: Stubica d.o.o. Lovran
-Lovran MB: 1397150, OIB: 4611g665261.

Predmet bagatelne nabave zakojegse donosi
Naziv ponuditelja dija je ponuda odabranaza

od Direktor Stubice d.o.o. Lovran. dana

Ur, roj:

donosi:

odluka o odabiru je

sklapanje ugovora o

osnivanju i Pravilnika o

nabavi:

Cijena ponude bez pDV-a iznosi
, iznos PDV-a

cijena ponuda sa pDV-om

Ptazlozi odbij anj a ponuda:

Razlog odabira, obiljeljai prednosti odabrane ponude:
odluka se za preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlia
ponuditelj i ma na dokaziv nadin

Stubica d.o.o. Lovran

Direktor



-Lovran oIB: 45118.565261,na temelju rzjaveo osnivanju i pravilnika o provedbi postupakanabave bagatelne vrijednosti Klasa: , Urbroj:" , od_Direktor Stubice d.o.o. Lovran dan donosi: e -*

Obrazac 7

Naruditelj : Stubica d.o.o. Lovran

OBAVIJEST O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Javni naruditelj: Stubica d.o.o., Lovran, MB: _______ _. OIB:_____

Predmet bagatelne nabave zakojegse donosi odluka o ponistenju je

Obr azlo Lenj e r azlo ga p oni Stenj a

Stubica d.o.o. Lovran

Direktor


