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Sukladno ¢l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) (u vezi sa &l, 12.1. — pragovi)

Temeljem ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine broj 120/16), STUBICA d.o.o.,
SetaliSte marSala Tita 41., Lovran, zastupana po direktoru Dino Meki¢, ing. grad.

dana 27.prosinca 2021., donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE
Br. 01-bM/21

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja Plana
poslovanja Drustva i proratunskih sredstava Opéine Lovran, ovim Pravilnikom se ureduje postupak, koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga,

- procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn bez PDV-a.

- procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn bez PDV-a, za robu i
usluge, te do 500.000,00 kn bez PDV-a, za radove ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava ), za koje
sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon ), ne postoji obveza provedbe javne
nabave.

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Stubica d.o.o., je kao Narugitelj u obvezi, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postivati nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog odnosa i naéelo slobode
pruZanja usluge, te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nadelo trzinog natjecanja, na¢elo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nagelo transparentnosti.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin, primjenjuju se odredbe Zakona 0 javnoj nabavi. Ukoliko u postupku
nabave, predstavnik narucitelja ili pruatelja usluge bude u sukobu interesa, izuzeti e se iz sudjelovanja u tom
postupku jednostavne nabave.

Celnik narugitelja:
- Usvaja plan nabave i njegove izmjene i dopune tijekom godine
- Odobrava Odluku za pokretanje postupka za jednostavnu nabavu > 70.000,00 kn
- Potpisuje i ovjerava Odluke u postupcima jednostavne nabave
- Potpisuje i ovjerava narudzbenice i ugovore o jednostavnoj nabavi

Clanak 3.
Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima, prvenstveno se obavlja primjenom elektronickih
sredstava komunikacije, odnosno kad je god to primjenjivo, ovisno o visini procijenjene vrijednosti nabave.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, provodi zaposlenik, osposobljen sukladno Pravilniku o
izobrazbi u podru¢ju javne nabave (NN 65/2017).
Potreba za nabavom, pravovremeno se iskazuje u Planu nabave, potom se pokrece zahtjev za jednostavnu
nabavu, definirajuci predmet nabave, na na¢in da se navode tehnike specifikacije i izraduje opis predmeta
nabave, opis radova sa koli¢inama i dr. Ovlatena osoba za provedbu javne nabave, kompletira dokumentaciju sa
ostalim uvjetima (dokumente koji su potrebni, predlaganje i obrazlaganje razloga ponistenja postupka
jednostavne nabave).

1.  POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
70.000,00 KN, BEZ PDV-a.

Clanak 4.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn, Narucitelj, slobodno nabavlja od
gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 70.000,00 KUNA, BEZ PDV-a, A MMANIJE OD 2000.000,00 KUNA BEZ PDV-a, ZA ROBE |
USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE.

Clanak 5.
Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti vece ili jednako 70.000.00 kuna bez PDV-a, a manje
od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge. odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove. provodi se kao
javno ili ograni¢eno prikupljanje ponuda.

Javno prikupljanje ponuda provodi se temeljem javno objavljenog poziva za prikupljanje ponuda, gdje svaki
zainteresiran i gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu. Poziv za javno prikupljanje ponuda, objavljuje se na
internetskim stranicama Drustva.

Ograniceno prikupljanje ponuda, provodi se kada Narugitelj poziva najma nje tri Gospodarska subjekta po
viastitom izboru, da dostave ponudu, sukladno uvjetima za dostavu ponuda.

Ponude upucene po jednom i drugom naéinu, imaju isti status u postupku pregleda i ocjene ponuda. Poziv na
dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nagin (putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, faksom, elektronickom postom i dr.).

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, a uvaZavajuci nacelo uc¢inkovitosti i
ekonomi¢nosti, broj gospodarskih subjekata moze biti manji od tri . Naru¢itelj moze uputiti upit za dostavu
ponude jednom gospodarskom subjektu, za ponudu koja je prethodno zatrazena elektronickim putem, telefaksom
ili telefonski.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda, koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima Narugitelja.
2. SADRZAJ POZIVA ZA PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 6.
Poziv sadrzi naziv Narugitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), rok za dostavu ponude, nagin
dostavljanja ponude, elektronicku adresu za dostavu ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu e poste.

3. NACIN [ ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 7.
Nacin dostave ponude, odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda, biti ¢e odreden, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, kako bi
se omogucilo potencijalnim ponuditeljima, dostavljanje ponude u skladu sa uvjetima iz poziva za dostavu
ponude. Rok za dostavu ponuda. iznosi najmanje dva radna dana, osim u slu¢aju zurmosti. Zurna nabava, vrsi se
u slu¢aju vise sile. dogadaja izvan kontrole narucitelja i neovisno o njegovoj volji. a koji se nisu mogli
predvidjeti ili izbje¢i. Narugitelj jednostavnu nabavu provodi izdavanjem narudzbenice ili ugovorne obveze
temeljem zaprimljene najmanje jedne valjane ponude. bez obzira na procijenjenu vrijednost.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naz7nakom: naziv Narucitelja, naziv predmeta nabave i naznakom
J

»ne otvaraj“. Narucitelj, ovisno o postupku, moze odrediti dostavu ponude elektroni¢kim sredstvima

komunikacije.

Narucitelj moZe od ponuditelja zatraziti do dostavi trazene dokaze sposobnosti u preslici ili PDF formatu, te u
obliku ispunjenog, potpisanog i sceniranog ESPD (Europian Single Procurement Document) obrasca.

4. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljniju ponudu, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave. kao §to su: kvaliteta, tehnitke prednosti, ekolo¥ke osobine,
operativni tro§kovi, ekonomicnost, rok izvrienja, rok isporuke, jamstveni rok i dr.



Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a to je ona koja za istu kvalitetu
proizvoda, rada, postivanja roka isporuke i transport od ponuditelja do narugitelja, ima naj nizu cijenu.

5. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 9.
Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude, najkasnije do isteka roka za dostavu ponude, bez obzira na nagin
dopreme ponude.
Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave, Narucitelj neée vrsiti javno.
Ponude otvaraju dva ovlastena predstavnika Narutitelja, odmah nakon isteka roka za dostavu ponude.
O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, sa
svim zakonskim elementima.

6. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 10.
Na osnovi Zapisnika o pregledu i ocjeni ponude, donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije ponude, na temelju
Kriterija za odabir ponude. Ponuditeljima, koji su sudjelovali u postupku, dostavlja se Odluka o odabiru i
Zapisnik o otvaranju ponuda.

Odluka o odabiru sadrzi:
- Podatke o Narutitelju, predmet nabave za koji se donosi Odluka, cijena odabrane ponude i naziv
ponuditelja, ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, datum donodenja i potpis odgovorne osobe.
Nakon dostave Odluke o odabiru, sklapa se ugovor ili dostavlja narudzba za predmet nabave o Jjednostavnoj
nabavi, najkasnije u roku od 30 dana.

Clanak 11.
Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavre nabave bez odgode, ako postoje opravdani razlozi, o &emu se
pismeno obavjestavaju ponuditelji.

7. 1ZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik. ne primjenjuje se na ugovore o jednostavnoj nabavi za Izuzeca po odredbi ¢l. 30. i ¢L. 33. Zakona
0 javnoj nabavi (NN 120/16), te na ugovore sa podizvoda¢ima koji za Narucitelja kao ugovaratelja isporucuje
dio robe, pruza dio usluge ili izvodi dio radova prema Javnom narucitelju i zainteresiranim tre¢im osobama
temeljem ugovora o javnoj nabavi, sklopljenog izmedu Narucitelja i Javnog Narugitelja, te Narugitelja i trecih
osoba. '

Prije sklapanja ugovora na temelju izuzeca iz stavka 1. ovog €lanka, a za postupke nabave vede vrijednosti od
pragova za koje se promjenjuju pravila za jednostavnu nabavu, Podnositelj zahtjeva za nabavu, dostavlja
popunjeni Zahtjev uz obrazloZenje osnove izuzeca, te podatke o gospodarskom subjektu sa kojim se namjerava
sklopiti ugovor.

8. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Naru¢itelj je obavezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave, Suvati najmanje dvije (2) godine od
zavrietka postupka jednostavne nabave. Ne postoji moguénost zalbe i rok mirovanja na odabir ponude.

Clanak 14.
U planu nabave i registru ugovora o jednostavnoj nabavi Narucitelja, navode se svi predmeti nabave, ija je
vrijednost jednaka ili veéa od 20.000.00 kn.
Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Narucitelj objavljuje na svojim internetskim
stranicama. Sadrzaj. rok donosenja. nacin i rokove objavljivanja te promjene. plan nabave i registra ugovora,
propisuje odgovorna osoba Narucitelja internim aktom, sukladno potrebi.



Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnim stranicama Drustva, kao i na web
stranicama.

Sve izmjene ovog Pravilnika, donose se na isti nagin kao i Pravilnik.
Ovim Pravilnikom, stavlja se van snage svaki raniji akt o jednostavnoj nabavi.




